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NOTFALLPLAN BEI PERSONELLEN ENGPÄSSEN 

 

Stufe: Situation: Maßnahme: Definition: Ziel: 

1 
Ausfall einzelner 

Kolleginnen 

Normalbetrieb 

 Interne Regelung (Verschiebung von Diensten, 

gegenseitige Vertretung, Verzicht auf Vorbereitungs- und 

Leitungszeiten, Verzicht auf Fortbildung, Wegfall 

besonderer Angebote) 

 Integrationsmaßnahmen finden statt. 

Normalbetrieb kann durch interne 

Organisation aufrechterhalten 

werden. 

Sicherstellung des 

Betreuungsangebotes. 

2 
Ausfall mehrere 

Kolleginnen 

Bedarfsgruppe 

 Reduzierung der Kinderzahl 

 Es finden keine Eingewöhnungen statt. 

 Integrationsmaßnahmen finden nach Möglichkeit statt. 

Kinder können grundsätzlich betreut 

werden, jedoch wird um freiwillige 

Entlastung gebeten. 

Betreuung für alle mit 

Bedarf gewährleisten. 

3 
Weitere personelle 

Ausfälle 

Notdienst 

 Weitere Reduzierung der Kinderzahl 

 Einschränkung des Betreuungsangebotes: 

o weniger Betreuungstage (2-3 Tagen/Woche). 

o kürzere Betreuungszeiten (bis 13 Uhr). 

o Zusammenlegung von Bereiche (Kiga + Krippe). 

 Integrationsmaßnahmen finden keine statt. 

Betreuung nur für Kinder, deren 

beide Eltern berufstätig sind und es 

keine andere Betreuungsmöglichkeit 

gibt oder weitere triftige Gründe 

vorliegen (ggf. Nachweis 

erforderlich). 

Minimales 

Betreuungsangebot 

für Familien in 

Notsituationen. 

4 

Absolute 

Unterschreitung des 

Betreuungsschlüssels 

Schließung 

 Die Kita bleibt komplett geschlossen 
Aufsichtspflicht kann nicht mehr 

gewährleistet werden. 

Schutz von Kindern 

und Personal. 

Es kann zu Überschneidungen der einzelnen Stufen kommen.  

Wenn aufgrund Personalmangels Kinder nicht am Mittagessen teilnehmen, werden die Kosten nicht berechnet. 


